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APRESENTACAO

Este € o Manual do Aluno da Faculdade Almeida Rodrigues - FAR. Para que
seja instrumento objetivo e de facil compreensao, foi escolhida uma linha de exposicao
gue ofereca uma visdo dos caminhos percorridos pelo aluno, qualquer que seja sua
forma de ingresso: vestibular, transferéncia, convénio, acordo cultural entre paises,
admissao como aluno especial ou aluno estrangeiro.

Mais do que organizar dados e informar procedimentos, esse Manual deve ser
utilizado como meio de interag&o entre o aluno e a administragao.

E objetivo da Faculdade Almeida Rodrigues - FAR a utilizacdo desse Manual
por todos de sua comunidade académica e que as informacdes oferecidas ndo so lhes
permitam o acesso aos recursos da Faculdade, mas também possibilitem a busca de
outras estratégias e acdes que melhor atendam as questdes de seu interesse.

A DIRECAO
Faculdade Almeida Rodrigues - FAR
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Caro(a) Aluno(a),

Este Manual € destinado especialmente a vocé, aluno de graduacdo da
Faculdade Almeida Rodrigues - FAR, oferecendo-lhe informacdes basicas e
fundamentais para sua vida académica.

O Manual contém toda a regulamentacdo que orienta seu procedimento
académico, portanto € imprescindivel que vocé o leia atentamente. O entendimento
desta regulamentacdo é fundamental para que vocé possa se situar e se planejar
adequadamente para um aproveitamento eficiente durante sua formagao.

A Faculdade Almeida Rodrigues - FAR tem como meta oferecer formagéo
superior sélida e competente e para isto sdo estabelecidas normas e procedimentos
gue garantam seu compromisso e sua dedicacdo em direcdo ao melhor desempenho
académico.

Vocé agora faz parte de uma IES cidadd, voltada as necessidades da regido,
na busca da sustentabilidade sécio-ambiental, uma vez que estabelece programas e
acOes cumpridoras de responsabilidade sociais pertinentes. E assim, enquanto realiza
sua formacao superior, vocé vivencia a cidadania.

Neste contexto, o Manual Académico serd sempre objeto de analise e de
aprimoramento, abrangendo propostas e medidas que contemplem os mais diversos
aspectos e instancias da graduacdo em nossa Faculdade.

Juntos estamos construindo novos caminhos. A cada um de ndés, muitas
pessoas estao direta ou indiretamente vinculadas e o reconhecimento disto nos une e
nos fornece a certeza de uma formacao voltada ao mercado de trabalho e para a vida

como cidadaos conscientes.

Seja bem-vindo!

Diretora Geral
Faculdade Almeida Rodrigues - FAR
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1. AFACULDADE ALMEIRA RODRIGUES - FAR

1.1. Corpo Docente

A Faculdade Almeida Rodrigues, através da Direcdo e Coordenacbes de
Cursos, tem como preocupacdo fundamental a contratacdo de professores
capacitados e em constante processo de atualizacdo que, além da comprovada
capacidade profissional para o exercicio do magistério, estejam em contato com o0s

conteddos ministrados em suas disciplinas.

1.2. Regimento Geral

O Regimento Interno da Faculdade Almeida Rodrigues esta a disposicao dos
alunos para consulta na Biblioteca e no site. Todos os procedimentos académicos e

administrativos estédo regulamentados nele.

1.3. Horérios

a) Funcionamento administrativo:
Segunda a Sexta-Feira: das 8h as 12h e das 14h as 22h30
Sabados: das 8h as 17h

b) Horario de aulas:
Manha: das 8h as 11h40
Tarde: das 14h as 17h40
Noite: das 19h as 22h30
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2. INFORMACOES GERAIS

2.1. Matricula

E o ato formal, realizado conforme as datas previstas no calendario académico
da Faculdade, pelo qual o aluno se vincula a um dos cursos de graduacéao oferecidos
pela Faculdade Almeida Rodrigues.

No ato da matricula, o aluno (ou seu representante legal) assina o Contrato
Particular de Prestacdo de Servicos Educacionais por um prazo de seis meses. A
apresentacao dos documentos exigidos para a assinatura do contrato é fundamental
para a validacdo da matricula. Apds o término de cada semestre, a matricula devera
ser renovada. E permitida a matricula em disciplina isolada, sendo que esta podera
ser feita mediante requerimento protocolado na Secretaria Académica dirigido a
Direcdo Académica. As regulamentacdes deste procedimento encontram-se

disponiveis na Secretaria, bem como os valores das respectivas disciplinas.

2.2. Dispensade Disciplinas

O pedido para a dispensa de disciplinas, no periodo determinado no calendario
académico, deve ser instruido por requerimento junto a secretaria da Faculdade,
acompanhado dos programas das disciplinas cursadas com aprovacdo (cépia
autenticada pela IES de origem), do histérico escolar original e declaracdo de
autorizacéo ou reconhecimento do curso, caso nao conste no historico.

Enquanto aguarda o deferimento pelo professor, o aluno deve cursar as
disciplinas solicitadas para a dispensa. Caso o processo de dispensa de disciplina
seja indeferido, o aluno poderé requerer revisdo somente uma vez, no prazo de 10
dias, ap6és o conhecimento do resultado. Esta revisdo serd encaminhada a
coordenacao do respectivo curso.

A dispensa de disciplinas s6 pode ser concedida, se houver compatibilidade
entre o contetdo do programa da disciplina cursada na Instituicdo de origem e a
ofertada pela Faculdade Almeida Rodrigues. A carga horéaria da disciplina ndo pode
ser inferior a 80%(oitenta por cento) da disciplina ministrada nesta Faculdade
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2.3. Trancamento de Matricula

Pode ser requerido pelo aluno ou representante legal, no periodo fixado no
calendario académico. No requerimento deve constar o periodo de tempo de
trancamento, ndo podendo ultrapassar a o prazo maximo de integraliza¢éo do curso,
consecutivos ou ndo, com justificativa.

O aluno do 1° semestre ndo podera trancar a matricula. Para manter a sua vaga
deve declarar seu pedido por escrito. A IES cobraré as parcelas referentes aos meses
de trancamento da matricula, nos prazos devidos. Ndo desejando pagar as parcelas
subsequentes, o aluno assinara uma declaracao de desisténcia da vaga e seu retorno

s6 ocorrera por processo seletivo (vestibular).

2.4. Cancelamento De Curso

E o ato formal de desvinculacdo definitiva do aluno com a Instituicdo. O
cancelamento podera ser efetuado:
e Quando houver irregularidade na matricula;
e Quando da aplicacao das sancdes disciplinares previstas em lei ou na
forma do regimento Interno da Instituicdo. O cancelamento da matricula

do aluno dar-se-a4 somente por ato da Diretoria Geral.

2.5. Desisténcia

Ocorre quando o aluno deixa de frequentar as aulas ministradas durante o seu
curso de graduacao, desistindo oficialmente do curso. O pedido de desisténcia deve
ser feito através de requerimento junto a Secretaria Académica, dirigido a Diretoria

Académica. Nesse caso, a vaga podera ser imediatamente ocupada

2.6. Abandono de Curso

Ocorre quando o aluno deixa de frequentar as aulas, sem comunicar

oficialmente a faculdade. Sua vaga permanece como ocupada e seu deébito financeiro
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ativo vai se acumulando més a més, conforme valor das mensalidades do curso,

acrescido de juros originados de multas, até o final do semestre letivo.

2.7. Provade Segunda Chamada

E concedida em caso de falta do aluno as avaliagdes mediante solicitag&o, junto
ao protocolo, a Diretoria Académica da faculdade. Para realizar a prova de 22
chamada, o aluno tem o prazo de até 3 dias uteis, apés a realizacdo da avaliacao,
para apresentar documentos comprobatoérios que justifiquem a solicitacdo e efetuar o
pagamento da taxa correspondente. A solicitacao feita apds o prazo estabelecido ndo
sera atendida.

ATENCAO: O aluno que perder os prazos mencionados ficara sem a nota na
disciplina correspondente a avaliagdo. Nao ha terceira chamada.

2.8. ProvaFinal

Apos a divulgacdo do resultado das avaliacfes e ndo alcancando média para
aprovacdo, o aluno sera submetido a prova final (exame) no periodo previsto no

calendéario académico da Faculdade Almeida Rodrigues.

2.9. Revisao e Vista de Prova

No caso de discordancia da nota atribuida, o aluno deverd pagar a taxa
respectiva e requerer formalmente uma revisdo de prova na Secretaria Académica,
até 48 horas apoés a publicacéo oficial da nota.

O aluno tera direito a vista de prova em periodo determinado pelo professor
que nao deverd ultrapassar 10 dias apés a sua realizacao. No caso de solicitacdo de

revisdo de prova, o aluno ndo deve levar consigo as referidas provas.

2.10. Tratamento aos Impedimentos Legais

Sera concedido tratamento especial aos alunos que estiverem impedidos de

comparecer as aulas, amparados pelas leis 6202/75, 1044/69 e Regimento Geral da
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Faculdade Almeida Rodrigues (Ex.: licenca gestante, doencas infecto-contagiosas,
traumatismos e outras condigcbes morbidas, convocacado para manobras militares,
convocacao para prestacao de servico civico eleitoral).

Os pedidos de tratamento especial aos impedimentos legais deverdo ser
protocolados, na Secretaria Académica, no prazo de até 72 horas ap0s a constatacdo
da enfermidade, via requerimento acompanhado do respectivo atestado, onde devera
anexar, obrigatoriamente, o C.I.D. (Classificacdo Internacional de Doencas), o tempo
de afastamento, terapéutica instuituida para o tratamento, assinatura e CRM do
médico.

Para eventuais compensacdes de auséncias, os pedidos devem ser feitos em
até 5 dias Uteis ap0s a falta. Terdo direito: a aluna gestante (Lei n° 6.202), o aluno
sujeito ao servico militar(parecer n° 1.077/75) e o aluno sob tratamento excepcional
(decreto Lei n° 1.044/69).

2.11. Prazos/Documentos

Os prazos para requerimentos estipulados no Calendéario Académico deverdo

ser rigorosamente cumpridos, sob pena de indeferimento.

2.12. Estéagios

Os estagios supervisionados constam de atividades de prética profissional,
exercidas em situacOes reais de trabalho. Observadas as normas gerais do
Regimento, os estagios obedecerdo a regulamento proprio de cada curso,
observando-se a legislagéo vigente.

Os alunos gque ndo cumprirem os Estagios curriculares ou forem reprovados,
poderdo cumpri-los ou entrega-los no semestre seguinte, devendo efetuar as suas
matriculas na disciplina “estagio”, pagando valor proporcional do semestre, inclusive

com relagdo as mensalidades.

2.13. Trabalhos de Conclusao de Cursos - TCC

10
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Os alunos deverao obedecer aos prazos estipulados pelo Coordenador, assim
como as normas para a elaboracéo e apresentagdo dos TCCs. Os alunos que nao
apresentarem os trabalhos ou forem reprovados, deverdo efetuar matricula para a

disciplina pagando seu respectivo valor, para poderem cumpri-la no ano seguinte.

2.14. Atividades Complementares

As Atividades Complementares, com a carga horéria total minima prevista na
matriz curricular de cada curso, devem ser obrigatoriamente desenvolvidas ao longo
do curso e sdo constituidas por atividades de ensino, pesquisa e extensdo. As
atividades complementares da Faculdade sédo regulamentadas por Regulamento

proprio aprovado pelo Conselho Superior, disponivel na dire¢cédo académica.

2.15. Transferéncias e Aproveitamento de Discente Extraordinario

A recepcdao de transferéncias pela Faculdade Almeida Rodrigues esta sujeita a
existéncia de vagas. Os pedidos para aceitacdo de transferéncia devem ser
requeridos junto a Secretaria, segundo critérios estabelecidos no Regimento
Académico. Em qualquer época e a pedido do interessado, a Faculdade Almeida
Rodrigues concederé a transferéncia do aluno nela matriculado, mediante declaragcéo
de existéncia de vaga emitida pelo estabelecimento de destino.

O aproveitamento discente extraordinario possui regulamento proprio aprovado
pelo Conselho Superior e deve ser requerido junto a Secretaria Académica, mediante

preenchimento de requerimento especifico e recolhimento de taxa.

2.16. Dependéncia de Disciplinas

O aluno reprovado podera ser promovido ao periodo letivo seguinte, com
dependéncia em até quatro disciplinas. No entanto, podera matricular-se e cursar
somente duas destas disciplinas, permanecendo trancadas as demais. Se reprovado
em cinco ou mais disciplinas, devera cursa-las primeiro e, posteriormente, prosseguir

0s estudos no periodo subsequente.

11
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2.17. Periodo Especial de Férias

Corresponde ao periodo em que a Faculdade Almeida Rodrigues podera
oferecer, a seu critério, disciplinas para serem cursadas por alunos que ficaram em
dependéncia ou alunos autorizados por sua IES de origem. As turmas sao formadas
mediante numero suficiente de alunos, disponibilidade de docentes e pagamento de

taxa especifica correspondente a manutencao dessa atividade extracurricular.

2.18. Avaliacdo do Rendimento Escolar

Conforme regimento interno:

Art. 122. S&o objetivos da Avalia¢do do aluno:

| - compreender o seu processo de aprendizagem;

Il - oferecer informagbes para mudangas ou referendamento dos
procedimentos de ensino;

Il - verificar o nivel de aprendizagem individual e coletiva de cada conteudo;
IV - comparar o aluno com ele préprio no inicio, no decorrer e no final de cada
periodo, para verificar sua evolugéao;

V - fornecer ao aluno informacéo sobre seu desempenho, para que possa
tomar medida em prol de uma melhor aprendizagem;

VI - servir como indicador para Avaliacdo Institucional.

VIl - As avali¢cdes deverdo ser elaboradas servindo de indicadores questdes
do ENADE.

Art. 123. A avaliagédo do desempenho escolar é feita por disciplina, incidindo
sobre o0 aproveitamento e a frequéncia.

§1° A avaliacdo do aproveitamento se da:

a) pelos trabalhos de aplicagdo (tedricos ou praticos).

b) por instrumentos de verificagdo de assimilagdo, de conteddo, em
namero possivel de cinco por periodo letivo.

c) pela participagéo em atividades complementares de ensino, incluindo:
pesquisa, extensdo, semindrios, simpadsios, congressos, monitoria, iniciagdo
cientifica, entre outras.

82° - Nos casos de que trata a alinea "a" do 1° paragrafo deste artigo, deve-
se ter uma autorizacao explicita da Coordenag¢éo do Curso, com anuéncia da
Diretoria, para que seja atribuida uma nota.

Art. 124. A frequéncia do aluno e do professor € obrigatéria, salvo nos
programas de educagéo a distancia.

Paragrafo Unico. A Faculdade Almeida Rodrigues - FAR pode atribuir, no
maximo, 10% (dez por cento) da carga horaria total do curso com frequéncia
a alunos que participarem de eventos técnico-cientificos e artisticos como
conferencistas, debatedores ou ouvintes e/ou em outras atividades de
extensao e projetos de pesquisa, como integrante, em carater complementar
ao curriculo minimo do curso a que esta vinculado.

Art. 125. E considerado aprovado o aluno com frequéncia acima de 75%
(setenta e cinco por cento) e média minima de 6,0 (seis) considerando 1° e
2° nota das duas primeiras avaliagbes do desempenho escolar.

§ 1° Esté sujeito a terceira avaliacdo (exame final) o aluno que néo obtiver
media 6,0 (seis) nas duas primeiras avaliagcdes 1° E 2°, tera que obter nota
5,0 considerando célculo 1° nota + 2° nota = media + 3° avaliagao/2 tendo
obrigatoriamente de ter nota 5,0 no exame final.

§ 2° Caso o0 aluno ndo obtenha media 5,0 (cinco) sera considerado reprovado.

12
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Art. 126. As disciplinas, laboratérios e praticas possuem critérios de avaliacao
especificos, de acordo com normas estabelecidas pela Coordenagdo de
Curso.

Art. 127. O aluno que tenha extraordinario aproveitamento nos estudos,
demonstrando por meio de provas e outros instrumentos de avaliacao
especificos, aplicados por banca examinadora especial, pode ter abreviada a
duracédo do seu curso, de acordo com as normas do Sistema Federal de
Ensino.

Art. 128. E concedida segunda chamada para qualquer prova, desde que haja
motivo justo que comprove a falta & primeira chamada, cabendo a deciséo a
Secretaria Juntamente com a Coordenacdo de Curso através de
requerimento, que deve ser apresentado dentro de 48 (quarenta e oito) horas
Uteis ap0s a realizacdo da primeira chamada.

Art. 129. O processo de avaliacdo do discente devera ter como referencia
também as provas do ENADE, , visando aferir a capacidade reflexiva em
face da bibliografia trabalhada, a abstracdo dos temas estudados mediante a
realidade; a capacidade de escrever de forma cientifica e a pesquisa.

Art. 130. As notas sao expressas em uma escala numérica, de 0 (zero) a 10
(dez), admitindo-se niumeros decimais terminados em 5 (cinco).

Art. 131. Ao final do semestre, cada disciplina expressa uma média final que
sera gravada no histérico escolar do discente.

Art. 132. A média final, para aprovacdo por nota, sera de no minimo 5,0
(cinco), formada pelas Notas 1, 2 e 3.

Parégrafo Unico. Se o discente, nas Notas 1 e 2, tiver média simples igual ou
superior a 6 (seis), além de frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento), esse estara dispensado de realizar a avaliagdo da Nota 3.

Art. 133. A formagédo da Média Final (MF) segue a seguinte metodologia:

§ 1° O discente serd submetido, durante o semestre, a avaliacdes que
formardo as Notas 1 e 2. Cada uma das notas tem valor de 0 (zero) a 10 (dez)
pontos.

§ 2°. A média simples das Notas 1 e 2 resultam em uma Média Proviséria
(MP) = ()

§ 3° Media provis@ria igual ou superior a 6 (seis) € convolada em Média Final
e se o discente tiver frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento),
estara aprovado.

§ 5° A média final é a média simples da média proviséria com a Nota 3 ()
que, para aprovar por nota, deve ser igual ou superior a 5 (cinco). Se inferior,
o discente estara reprovado.

Art. 134. A formagédo das Notas obedecera as seguintes disposi¢des:

§ 1°. As avaliagBes que formam as Notas 1 e 2 serdo realizadas durante o
semestre letivo, onde 80% (oitenta por cento) de cada uma das Notas serao
obtidos por prova escrita. Os outros 20% (vinte por cento) serdo obtidos por
outros instrumentos avaliativos, como trabalhos, pesquisas, seminarios e
relatorios.

§ 2°. A avaliag@o que forma a Nota 3 sera obtida mediante prova escrita e
individual com valor de 10 (dez) pontos, cujo conteddo se reporta a todo o
semestre letivo.

§ 3°. As disciplinas insusceptiveis de aplicacdo de prova escrita, como estagio
e trabalho de conclusdo de cursos, serédo avaliadas consoante regulamento
proprio.

Art. 135. O discente que deixar de comparecer a qualquer das avaliagfes
escrita, podera requerer segunda chamada, consoante regulamentado pelo
Conselho Superior.

Art. 136. Ao discente é facultado recorrer das notas obtidas nas avaliacdes,
mediante requerimento na secretaria no prazo maximo de 2 (dois) dias da
disponibilizacdo da nota, seja em sala de aula, seja no portal eletrénico.

Art 137. As questdes das provas 1 e 2 devem conter questdes voltadas para
o ENADE abordando os contetdos trabalhados nas respectivas disciplinas.

13
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Paragrafo Gnico. O recurso sera protocolizado na secretaria e sera julgado
até o final do semestre, por comissao nomeada pelo respectivo coordenador
de curso.

Art. 137. A avaliacao de desempenho escolar €é feita por disciplina, atendidos
os critérios de notas e frequiéncia expressos nesse Regimento.

Art. 138. A metodologia de aula e de avaliacdes, a ementa, o conteldo
programatico, a bibliografia e outras informacdes deverao ser expressos em
um Plano e disponibilizado aos discentes.

Paragrafo Gnico. O Plano podera sofrer alteragGes durante o semestre letivo.

DO DESEMPENHO ESCOLAR

Art. 137. A avaliacéo de desempenho escolar é feita por disciplina, atendidos
os critérios de notas e freqiiéncia expressos nesse Regimento.

Art. 138. A metodologia de aula e de avaliacdes, a ementa, o conteldo
programatico, a bibliografia e outras informacdes deverao ser expressos em
um Plano e disponibilizado aos discentes.

Paragrafo Gnico. O Plano podera sofrer altera¢des durante o semestre letivo.

2.19. Requerimento de Documentacédo Escolar

Para requerer documentacédo escolar (histérico, declaracdes, etc), o aluno deve
pagar a taxa correspondente e preencher o requerimento, junto a Secretaria
Académica da Faculdade. A InstituicAo tem prazos determinados em regimento

préprio para o atendimento de cada solicitacao.

2.20. Programa de Monitoria

O Regulamento de Monitoria da Faculdade Almeida Rodrigues esta
regulamentado pelo Conselho Superior. A Monitoria tem por finalidade estimular os
alunos para a carreira docente.

As atividades de Monitoria serdo desenvolvidas por meio de elaboracédo e
execucao de um plano de trabalho, vinculado a uma disciplina. Todo plano de trabalho
da Monitoria devera ter um professor orientador pertencente ao corpo docente da
Faculdade, que sera o responsavel por seu acompanhamento.

No processo de orientacdo, além do desenvolvimento do plano de trabalho, o
professor deve registrar a freqiiéncia do aluno e exigir um relatério de atividades no
final do semestre.

As atividades de monitoria sdo regulamentadas por regimento proprio e podem

ser convertidas em percentuais de desconto nas mensalidades.
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2.21. Licenca Gestante

A aluna gestante, durante trés meses a partir do oitavo més, ficara assistida
pelo regime de exercicios domiciliares. As avaliagbes devem ser realizadas na
Faculdade Almeida Rodrigues, em data previamente marcada, sob a coordenacéo do

professor de cada disciplina.

2.22. Transferéncia

A transferéncia de alunos de uma Instituicdo de Ensino para outra, inclusive
para paises estrangeiros, sera concedida apds o recebimento da declaracéo de vaga
da Instituicdo para qual o aluno sera transferido.

O periodo para a solicitacao de transferéncia desta IES consta no calendario
académico e o requerimento deve apresentar os seguintes documentos:

e Historico escolar original;

e Declaracédo de regularidade académica;

e Programas das disciplinas cursadas com carga horaria;

e Carteira de identidade;

e Declaracdo de autoriza¢do ou reconhecimento do curso de origem,;

e Comprovante da taxa correspondente.

2.23. Biblioteca

Disponivel aos alunos, professores e funcionarios da Faculdade Almeida
Rodrigues, tem acesso fechado e sistema empréstimo e reserva de livros
informatizados. Livros periddicos, cds-rom, fitas cassetes, dentre outros, nas mais
diversas areas, compdem o acervo da biblioteca.

O funcionamento, empréstimos, multas e outras medidas disciplinares sao
regidos por regimento préprio da biblioteca.

Ao utilizar o espaco da biblioteca, procure fazer siléncio, respeitando quem esta
estudando ao lado. Desligue o telefone celular, ndo lanche dentro da biblioteca, ndo

rasure livros e nem recorte ou leve os jornais.
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O aluno ficara sujeito as penalidades previstas no Regimento da Biblioteca, em

caso de qualquer infracéo relativa aos itens acima mencionados.

2.24. Laboratoério de Informética

Alunos, professores e funcionarios tém acesso ao Laboratdrio de Informatica.
O horario de funcionamento sera de segunda a sexta das 14:00 as 21:40 h. O
Laboratdrio ndo funcionaré nos dias em que ndo houver expediente na Faculdade.

Os usuarios terdo direito de usar os equipamentos do laboratorio, respeitando
as normas do regulamento do mesmo e poderdo obter assisténcia de estagiarios e
funcionérios do laboratdrio, em caso de problemas técnicos do sistema.

E proibido aos usuarios:

I) nas dependéncias do Laboratério:

a) adentrar ao recinto do laboratério portando mala, mochila ou bolsa de

b) agredir fisicamente outras pessoas;

c) agredir verbalmente ou desrespeitar outras pessoas;
d) usar vocabulério de baixo caldo

e) fumar;

f) ingerir qualquer tipo de alimento ou bebida;

g) perturbar a ordem,;

II) desobedecer determinacdo de pessoa responsavel pelo setor, no exercicio
de sua funcéo;

lIl) causar dano ao patrimdnio da faculdade ou de terceiro, locado nas
instalacdes do Laboratério;

IV) fazer transferéncias, pela internet, de arquivos acima de 2 MB;

V) utilizar o disco rigido para gravar arquivos de qualquer natureza, a nao ser
durante a sessao de utilizacdo do equipamento, até que o arquivo seja gravado em
disquete;

V1) nos horarios de pico de utilizacédo do sistema:

a) rodar programa computacionalmente intensivo;

VII) deixar de executar antivirus antes de abrir qualquer arquivo em disquete
ou CD;

VIII) consertar os equipamentos do Laboratorio;
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IX) desorganizar o laboratério;

X) desenvolver ou disseminar virus de computador nos equipamentos do
Laboratorio;

XI) reconfigurar qualquer maquina (estacdo, terminal, microcomputador,
impressora, etc.);

XIl) utilizar os equipamentos para fins pessoais, ou qualquer outro tipo de
atividade incompativel com as tarefas académicas (inclusive jogos);

XIIl) assumir identidade de outra pessoa para utilizar os equipamentos do
Laboratorio:

X1V) utilizar links pornogréaficos e servicos de mensenger;

XV) publicar ou enviar produto de trabalho de outras pessoas, violando direitos
autorais;

XVI) criar ou utilizar programas que tenham o objetivo de obter senhas de
outros USUArios;

XVII) instalar softwares nos equipamentos, sem a prévia autorizacdo da
administracdo doLaboratorio;

XVII) retirar qualquer material ou equipamento Laborat6rio sem a autorizagdo
por escrito da administragéo.

2.25. Importante

E importante reforcar alguns aspectos legais do Ensino Superior. Abaixo est&o
relacionados alguns pontos importantes que vocé precisa saber.

Portaria n°® 495/69: “Nao ha abono de faltas, qualquer que tenha sido a razéo
do ndo comparecimento”.

Lei n® 6.202: Atribui a estudante gestante o regime de exercicios domiciliares
instituido pelo Decreto Lei n° 1.044/69, durante trés més a partir do 8° més de
gestacao, e assegura-lhe o direito de & prestacédo dos exames finais.

Parecer n°1.077/75: “Em rigor ndo ha abono de faltas, expressédo consagrada,
porém impropria, mas este conselho entende, em especial no caso de estudantes
sujeitos a servico militar que € possivel e justo permiti-lhes a prestagdo de provas
parciais e exames finais, independentemente de ser cumprido a exigéncia consignada
em Lei, estatuto ou regimento, de um minimo de presencas as aulas e os trabalhos

escolares, contanto que as auséncias sejam justificadas pela autoridade militar”.
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Decreto Lei n° 1.044/69: Dispbe sobre tratamento excepcional para alunos
portadores de afeccOes congénitas ou adquiridas, infec¢des, traumatismo ou outras
condicbes morbidas, determinado distarbios agudos ou agonizado.

Lei n° 9.394/96: Art. 47, § 3° - E obrigatoria a frequéncia de alunos e
professores, salvo nos programas de educacéo a distancia.

Rio Verde, GO, 22 de janeiro de 2019.

Diretor Académico

Faculdade Almeidas Rodrigues - FAR
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